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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 15. 5. 2025.

Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo

Na osnovu ¢lana 66. st. (1) i (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05) i ¢lana 64. stav (1) Zakona o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu Sarajevo
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 27/24), a na prijeldog
Javne ustanove Institut za razvoj preduniverzitetskog obrazovanja
Kantona Sarajevo, ministrica za odgoj i obrazovanje Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O UVJETIMA ZA UPIS UCENIKA U PRVI RAZRED
OSNOVNE SKOLE

1- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom blize se ureduje sadrzaj i nacin procjene
zrelosti djeteta za polazak u osnovnu $kolu, formiranje i nacin rada
komisije koja vrsi procjenu zrelosti djeteta, uvjeti i razlozi zbog
kojih se moze odgoditi upis djeteta u tekucoj Skolskoj godini ili
prijevremeno upisati, potrebna dokumentacija i evidencija,
formiranje odjeljenja, konacan upis djece u prvi razred osnovne
Skole i druga pitanja u vezi sa upisom djece u prvi razred osnovne
Skole.

Clan 2.
(Rodna neutralnost izraza)

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom
pravilniku odnose se jednako na muski i Zenski rod, bez obzira jesu
li koristeni u muskom ili zenskom rodu.

II- JAVNI POZ1V, DOKUMENTACIJA I EVIDENCIJA

Clan 3.
(Javni poziv za upis ucenika u prvi razred osnovne $kole)

(1) Prije upisa u prvi razred osnovne Skole, nadlezni organ
opcine na ¢ijoj se teritoriji $kola nalazi, dostavlja Skolama
spiskove skolskih obveznika najkasnije do pocetka upisnog
roka.

(2) Upis u prvi razred osnovne $kole pocinje sa Javnim pozivom
koji objavljuje direktor Skole na internet stranici Skole,
nakasnije do 1. februara tekuce godine.

(3) Upis ucenika u prvi razred osnovne $kole moze se vrsiti i u
mjesecu augustu, a pocinje sa Javnim pozivom koji
objavljuje direktor Skole na internet stranici $kole.

Clan 4.
(Dokumentacija i evidencija)

(1) Roditelj i/staratelj i/usvojitelj i (u daljem tekstu: roditelj) su
kod prijavljivanja djeteta za upis u Skolu obavezni dostaviti
dokumentaciju: izvod iz mati¢ne knjige rodenih, ljekarsko
uvjerenje o psihofizickom stanju djeteta za upis u Skolu i
zdravstvenom statusu i uvjerenje/certifikat o pohadanju
obaveznog predskolskog programa za djecu u godini pred
polazak u skolu.

(2) Strucna sluzba skole moze traziti od predskolske ustanove
koja provodi obavezan predskolski program miSljenje o
razvojnim potrebama djeteta i obaveznu dokumentaciju
predskolskih ustanova.

(3) U skoli se u elektronskom 1/ili Stampanom obliku obavezno
vodi dokumentacija i evidencija o uceniku i odgoj no-
obrazovnom procesu ucenika.

Clan 5.
(Zastita podataka)

(1) Podaci o djetetu se prikupljaju, ¢uvaju i Stite u skladu sa
vaze¢im propisima o zastiti li¢nih podataka.

(2) Prikupljeni podaci se koriste isklju¢ivo u svrhu procjene
zrelosti, pruzanja potrebne podrske djetetu i prilikom
formiranja odjeljenja.

(3) Dokumentacija o upisu djeteta u prvi razred osnovne $kole
se cuva u arhivu stru¢ne sluzbe skole.

III - SADRZAJ I NACIN PROCJENE ZRELOSTI
DJETETA ZA POLAZAK U PRVI RAZRED OSNOVNE
SKOLE

Clan 6.

(Procjena zrelosti djeteta za polazak u osnovnu $kolu)

(1) Prije upisa u osnovnu $kolu obavezna je procjena zrelosti
djeteta.

(2) Procjena zrelosti djeteta za polazak u osnovnu Skolu
predstavlja struc¢ni postupak kojim se utvrduje nivo fizickog,
emocionalnog, socijalnog i kognitivnog razvoja djeteta, s
cillem davanja miSljenja o njegovoj spremnosti za
uklju¢ivanje u odgojno-obrazovni proces.

(3) Procjena zrelosti djeteta za polazak u osnovnu Skolu
obuhvata:

a)  procjenu fizicke zrelosti, odnosno zdravstvenog stanja
i opceg tjelesnog razvoja djeteta,

b) procjenu kognitivne zrelosti koja podrazumijeva
sposobnost razumijevanja, koncentracije i rjeSavanja
problema,

c) procjenu emocionalne zrelosti koja podrazumijeva
sposobnost upravljanja emocijama, samokontrolu i
samopouzdanje,

d) procjenu socijalne zrelosti koja podrazumijeva
sposobnost interakcije sa vr§njacima i prilagodljivost u
grupi,

e) finu motoriku koja se odnosi na sposobnost djeteta za
precizne pokrete (pisanje, crtanje, okulomotorna
koordinacija itd.) i

f)  grubu motoriku koja ukljucuje vece pokrete tijela
(tr¢anje, skakanje itd.).

(4) Za djecu s teSko¢ama, procjena zrelosti iz stava (3) ovog
¢lana moze imati odstupanja u odnosu na razvoj djeteta.

Clan 7.

(Komisija za upis uéenika u prvi razred osnovne skole)

(1) Procjenu zrelosti djeteta vrsi Komisija za upis uéenika u prvi
razred osnovne Skole (u daljem tekstu: Komisija) koju
sacinjavaju: pedagog, psiholog, edukator-
rehabilitator/defektolog i nastavnik razredne nastave.

(2) Direktor osnovne Skole, na prijedlog nastavnickog vije¢a, za
svaku Skolsku godinu imenuje Komisiju.

(3) Tokom procjene zrelosti djeteta za polazak u osnovnu $kolu
potrebno je prisustvo najmanje tri ¢lana Komisije od kojih je
obavezno prisustvo pedagoga i psihologa.

(4) Procjena zrelosti djeteta provodi se u $koli u skladu sa
rasporedom koji je Komisija planirala i dogovorila unaprijed
sa roditeljima, a u skladu sa propisanim zakonskim
rokovima.

(5) Komisija procjenu zrelosti djeteta vrsi individualno ili u
grupi od najvise Cetvero djece.

(6) Ukoliko dijete prilikom procjene zrelosti ne pokaze
spremnost i zrelost za upis u osnovnu $kolu, Komisija moze



y SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 15. 5. 2025. KANTONA SARAJEVO Broj 19 - Strana 23

uputiti dijete na ponovnu procjenu zrelosti u mjesecu
augustu.

(7) Obaveza Komisije je da sa rezultatima procjene zrelosti
djeteta upozna roditelja djeteta i nastavnika razredne nastave
koji ¢e voditi prvi razred.

(8) Ako je dijete u starosnoj dobi kada sti¢e pravo i obavezu
upisa u prvi razred osnovne Skole, a nalazi se na bolnickom
lijeCenju, na rehabilitaciji u zdravstvenoj instituciji,
instituciji socijalne zastite ili domu i ne moze pristupiti
procjeni zrelosti, roditelj je obavezan Komisiji donijeti
potvrdu institucije ili organizacije u kojoj dijete trenutno
boravi/lijeci se da bi se naknadno izvrSila procjena zrelosti
djeteta.

Clan 8.
(Standardizirani instrumentarij za procjenu zrelosti djeteta)

(1) Standardizirani instrumentarij za procjenu zrelosti djeteta
podrazumijeva op¢i kriterij za uporedivanje rezultata koje
djeca postizu u skladu sa ¢lanom 6. stav (3) ovog pravilnika.

(2) Komisija standardiziranim testovima vrsi procjenu zrelosti
djeteta.

(3) Upitnik u koji se biljeze op¢i podaci, socijalni i zdravstveni
status djeteta popunjavaju roditelji.

(4) Rezultati testova se utvrduju u odnosu na prosjecne
sposobnosti djece u skladu sa uzrastom, a odnosi se na
motori¢ki razvoj, razvoj govora, kognitivni razvoj,
emocionalni i bihevioralni razvoj.

(5) Javna ustanova Institut za razvoj preduniverzitetskog
obrazovanja Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Institut) vrsi
struna  usavrSavanja u  pogledu  standardiziranih
instrumentarija za procjenu zrelosti djeteta.

Clan 9.
(Odgoda upisa i prijevremeni upis u prvi razred osnovne $kole)

(1) Komisija moze dati mi§ljenje o odgadanju upisa djeteta u
osnovnu Skolu na temelju procijenjene zrelosti iskljuéivo
ukoliko je u najboljem interesu djeteta.

(2) Na osnovu misljenja iz stava (1) ovog ¢lana dijete se moze
privremeno osloboditi upisa u redovnu $kolu najdalje do
navr$enih sedam godina Zivota.

(3) Upis djeteta u prvi razred osnovne $kole ne moze se odgoditi
ukoliko ¢e dijete u toku Skolske godine napuniti sedam
godina zivota.

(4) Direktor $kole donosi odluku o odgodi upisa djeteta u prvi
razred osnovne $kole na osnovu misljenja Komisija iz stava
(1) ovog ¢lana.

(5) Skola je duzna obavijestiti roditelje o odgodi upisa, kao i o
preporukama za dodatnu podrsku ili intervencije koje bi
mogle pomo¢i djetetu da postane spremno za Skolu, a u
najboljem interesu djeteta.

(6) Odgoda polaska u skolu moze trajati jednu Skolsku godinu,
nakon ¢ega se vrsi ponovna procjena zrelosti djeteta.

(7) Roditelji imaju pravo na uvid u rezultate procjene i
moguénosti zalbe Skolskom odboru na odluku direktora iz
stava (4) ovog ¢lana u roku od pet dana od dana dostavljanja
odluke roditelju.

(8) Odluka skolskog odbora je konaCna i protiv iste nije
dopustena zalba, ali se moze pokrenuti upravni spor pred
nadleznim sudom u Sarajevu u roku do 30 dana od dana
prijema odluke.
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Ponovnoj procjeni zrelosti djeteta u sluaju odgodenog
pocetka obrazovanja obavezno prisustvuje roditelj djeteta.
Direktor $kole duzan je upoznati Ministarstvo za odgoj i
obrazovanje Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:
Ministarstvo) o odgodi upisa.

Skola koja ima odgovarajuée prostorne i kadrovske uvjete
moze omoguditi upis u Skolu djetetu koje je mlade od
utvrdene starosne dobi predvidene za pocetak obaveznog
odgoja i obrazovanja, uz pismeni zahtjev roditelja i ako
Skola, nakon §to razmotri preporuke Komisije da misljenje
da je to u najboljem interesu djeteta.

Upis djeteta u osnovnu skolu iz stava (11) ovog ¢lana moze
se izvrSiti samo ako dijete do kraja kalendarske godine puni
Sest godina zivota.

Izuzetno u odnosu na stav (12) ovog ¢lana, uz stru¢no
misljenje komisije koju imenuje Ministarstvo moze se
izvrsiti upis djeteta koje Sest godina Zivota puni poslije kraja
kalendarske godine.

Procjeni zrelosti za prijevremeni upis djeteta obavezo
prisustvuje roditelj djeteta, pedagog i psiholog.

Institut je obavezan vrsiti strucna usavrSavanja stru¢nih
saradnika u pogledu odgode upisa i prijevremenog upisa u
prvi razred osnovne Skole.

IV - FORMIRANJE ODJELJENJA
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Clan 10.
(Formiranje odjeljenja prvog razreda)
Kriteriji za formiranje odjeljenja prvog razreda su:
a)  rezultati procjene zrelosti djeteta za polazak u osnovnu
skolu,
b) razvojne potrebe djeteta,
¢) ravnomjernost u rasporedu djevojcica i djecaka i
d) pravilna rasporedenost djece ranjivih kategorija u
razredna odjeljenja.

U formiranju odjeljenja udestvuju isklju¢ivo imenovani
¢lanovi Komisije.
Pedagog i/ili psiholog nastavniku razredne nastave koji ¢e
voditi odjeljenje I razreda, obavezno predstavlja ucenike,
pojasnjava kriterije formiranja odjeljenja, te upoznaje
nastavnika razredne nastave sa poznatim Cinjenicama o
porodi¢nim prilikama ucenika.
Saradnja Skolskog pedagoga, psihologa i nastavnika
razredne nastave je preduvjet za uspjeSno stvaranje
odjeljenske zajednice.
Dijete se smatra uc¢enikom S$kole od prvog dana s$kolske
godine.
Skola je duzna osigurati azuriranje dokumentacije i podataka
u EMIS sistemu za upisane ucenike u roku od 30 dana od
dana pocetka nastave.

Clan 11.

(Obaveze Ministarstva)

Ministarstvo je duzno da uporedi spiskove upisanih uéenika
sa spiskovima Skolskih obveznika koje je dostavila op¢ina,
kao 1 podacima o odgodi upisa i prijevremenim upisom, te
poduzima mjere kako bi se osiguralo pravo svakog djeteta na
obrazovanje.
Ministarstvo je u obavezi upoznati nadlezne organe sa
spiskom djece koja nisu upisana u skolu.
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Clan 12.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo", a
primjenjivat ¢e se od 1.9.2025. godine.

Broj 11-07/01-02-10971-5/25

12. maja 2025. godine

Sarajevo

Ministrica
Naida Hota-Muminovié, s. 1.

Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo

Na osnovu ¢lana 3. Zakona o budzetima u Federaciji Bosne
i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 102/13,
9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18, 11/19, 99/19,
25a/22 17/25) 1 Pravilnika o utvrdivanju i na¢inu vodenja registra
budzetskih korisnika budzeta u FBiH ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 30/14), Ministarstvo finansija Kantona
Sarajevo uspostavlja

~
Redut brej 2 Naziv budzetskog korisnika Glava lden'hﬁkacml.ru Adresa (Ulica i broj) Poshn.skl Naziv grada/opéine
broj (ID broj) broj
05 08 09 10 11 12

Skup#tina Kantona Sarajevo, poslanici i parlamentarne grupe 10701 4200667170005 | Reisa Dzemaludina Caugevica 1. 71000 Sarajevo / Centar
Sluzba za skupstinske poslove Skupétine Kantona S arajevo 10702 4200667170005 | Reisa Dzemalud 71000 Sarajevo / Centar
Kabinet predsjedavajuceg i zamjenik dsjedavaju¢eg Skupitine Kantona Sarajevo 1003 4200974000001 | Reisa Dzemalud 71000 Sarajevo / Centar
Kabinet fiera Kantona Sarajevo 11°01 4200663850001 | Reisa Dzemaludi 71000 Sarajevo / Centar
Stména shizba vlade Kantona Sarajevo 1102 4200668060009 | Reisa Dzemaludina Causevia 1 71000 Sarajevo / Centar
Ured za zakonodavstvo Vlade Kantona Sarajevo 11705 4200626490020 Hamida Dizdara 1. 71000 Sarajevo / Centar
Ured za borbu protiv korupeije Kantona Sarajevo 11 08 4200990200002 | Reisa Dzemaludina Candeviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar
Kanton Sarajevo - Kantonalna uprava za inspekeijske poslove 11709 4201454710002 | Reisa Dzemaludina Cangeviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar
Sluzba za protokol i press Kantona Sarajevo 1111 4202717100006 | Reisa Dzemaludina Caugevica 1. 71000 Sarajevo / Centar
Ured Vlade Kantona Sarajevo za dijasporu 11 12 4203287200008 Aleja Bosne Srebrene bb 71000 Sarajevo / Novi Grad
Ured Vlade Kantona Sarajevo za podriku Srebremci 11713 4203481430006 | Reisa Dzemaludina Caugeviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar
Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo 12701 4200664230007 | Reisa Dzemaludina Caugevica 1. 71000 Sarajevo / Centar
Kantonali sud u Sarajevu 12 02 01 ]| 4200235110001 Senoina 1. 71000 Sarajevo / Centar
Op¢inski sud u Sarajevu 12702 04 | 1200878030005 Senoina 1. 71000 Sarajevo / Centar
K i Alastvo Kantona Sarajevo 12703 4200223290004 Radi¢eva 6. 71000 Sarajevo / Centar
Pravobranilagtvo Kantona Sarajevo 12705 4200781620002 Branilaca Sarajeva 21 71000 Sarajevo / Centar
Ministarstvo za boracka pitanja Kantona Sarajevo 13701 4200662450000 | Reisa Dzemaludina Causeviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar
Javna ustanova "Memorijalni centar Sarajevo” 1302 4203285330001 Sirokac 22. 71000 Sarajevo / Stari Grad
Minis &) bra¢aja Kantona Sarajevo 14701 4200663690004 | Reisa Dzemaludina Caugevica 1 71000 Sarajevo / Centar
Minis 0 saobracaja Kantona Sarajevo - Direkeija za puteve 14702 Reisa Dzemaludina Causeviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar
Ministarstvo unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo 17701 La Benevolencije 16. 71000 Sarajevo / Centar
Uprava policije 17702 La Benevolencije 16. 71000 Sarajevo / Centar
Ministarstvo priviede Kantona Sarajevo 18701 4200665710002 | Reisa Dzemaludina Causeviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar
JU "Centar za napredne tehnologije u Sarajevu" 18°03 4202589260003 Vilsonovo Setaliste 9. 71000 Sarajevo / Novo Sarajevo
Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo 19701 4200666010004 Marala Tita 62 71000 Sarajevo / Centar
Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo 20701 4200664400000 | Reisa D7 ludina Cansevica 1. 71000 Sarajevo / Centar
Mini 7a odgoj i ot je Kantona S arajevo 21701 4202841960005 | Reisa [ hidina Canseviéa 1. 71000 Sarajevo / Centar




